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АДМИНИСТРАЦИЯ

РУСАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

УГРАНСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 31.05.2016 года                    № 42

О внесении   изменений  в     

Административный регламент 

«Предоставление в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества муниципального образования Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области»

В целях реализации Федерального закона от  1 декабря 2014 года № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов» Администрация Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги      «Предоставление в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества муниципального образования Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области», утвержденный        постановлением       Администрации     Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области от  23.07.2012г.  № 34 (в редакции от 11.10.2013 года № 45)  следующие изменения:

1)  раздел 2:
а) пункт 2.13 заголовок изложить в следующей редакции:

«2.13. Требования  к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов»;

 б) пункт 2.13 дополнить подпунктом 2.13.7  следующего содержания:  

«Доступность для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена:

 - возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;

- сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказанием им помощи в объектах (зданиях, помещениях), в которых предоставляются муниципальные услуги;

- надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются муниципальные услуги, местам ожидания и приема заявителей с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуском  сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при оказании инвалиду муниципальной  услуги;

- допуском в объекты (здания, помещения), в которых предоставляются  муниципальные услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказанием специалистами Администрации помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных  услуг наравне с другими заявителями».                                        
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

Глава муниципального образования

Русановского сельского поселения

Угранского района Смоленской области                        Н.П. Потапова 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Администрации Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление в аренду и безвозмездное пользование
муниципального имущества муниципального образования
Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества муниципального образования Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации муниципального образования Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области (далее – Администрация) при оказании муниципальной услуги.

1.2. Термины, используемые в административном регламенте

В настоящем Административном регламенте используются следующие термины и понятия:

муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее – муниципальная услуга), – деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области;

заявитель – физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, предоставляющие муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;

административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления государственной или муниципальной услуги и стандарт предоставления государственной или муниципальной услуги;

1.3. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с федеральным и областным законодательством, муниципальными нормативными правовыми актами либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с Администрацией, иными органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги

Право на получение муниципальной услуги имеют - физическое лицо (индивидуальный предприниматель) или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме (далее - заявитель).

1.4. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.4.1. Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов, адресах официальных сайтов и адресах электронной почты Администрации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги:

Место нахождения Администрации: 215430, Российская Федерация, Смоленская область, Угранский район, д. Русаново, ул. Центральная,  д.11

Администрации осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	9.00-16.00 
	Обеденный перерыв: 

с 13.00 до 14.00

	Вторник 
	9.00-16.00
	

	Среда 
	9.00-16.00
	

	Четверг 
	9.00-16.00
	

	Пятница 
	9.00-16.00
	

	Суббота, воскресенье 
	выходные дни
	


Справочные телефоны, факс: 8(48137)2-61-30.

Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет: http://admin-ugra.ru/, адрес электронной почты: ugra2011@yandex.ru.
1.4.2. Информация о местах нахождения и графиках работы Администрации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги размещается:

1) в табличном виде на информационных стендах Администрации; 

2)на Интернет-сайте Администрации: http://admin-ugra.ru/ в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет);

3) в средствах массовой информации: в газете «Искра».

4) на региональном портале государственных услуг.

1.4.3. Размещаемая информация содержит также:

1)​ извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

1)​ текст административного регламента с приложениями;

1)​ блок-схему (согласно Приложению № 2 к Административному регламенту);

1)​ перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

1)​ порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

1)​ порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых Администрацией в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.4.4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме индивидуального информирования и публичного информирования. 

1.4.5. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам: 

- о категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги; 

- о перечне документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги; 

- о требованиях к заверению документов и сведений; 

- по входящим номерам, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы; 

- о необходимости представления дополнительных документов и сведений.

1.4.6. При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса. 

Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи. 

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. 

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу. 

1.4.7. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответа почтовым отправлением. 

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения. 

1.4.8. Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении. 

1.4.9. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.

1.4.10. Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества муниципального Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области». 

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация. 

2.2.2. В процессе предоставления муниципальной услуги Администрация взаимодействует:

- с Межрайонной ИФНС России №2 по Смоленской области (215110,г.Вязьма,ул.Космонавтов,д.2) для получения: выписки из Единого 

государственного реестра юридических лиц; свидетельства о постановке на учет физического лица в налоговом органе; документа, подтверждающего факт внесения записи об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр. 

- оценщиками, имеющими лицензию, для определения величины годовой арендной платы за пользование объектами муниципальной собственности.

2.2.3. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением № 44 от 26.09.2011г. Советом депутатов Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области «Об утверждении 

перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг Администрацией Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области».

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление правового акта о даче согласия на сдачу в аренду объекта муниципальной собственности муниципального образования «Угранский район» Смоленской области;

- заключение договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом;

- отказ в предоставлении муниципального имущества в аренду или в безвозмездное пользование;

- прекращение процедуры предоставления муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1.Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее 60 дней с момента обращения заявителя.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010года №67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;

Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 29.07.1998 года №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации;

Уставом Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области; 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. К обращению заинтересованного лица, имеющего намерение арендовать соответствующий объект, должны быть приложены подлинники (для предъявления) и копии (для приобщения к делу):

а) для юридических лиц:

- учредительных документов (положение, устав) со всеми действующими изменениями и дополнениями, а также документа, подтверждающего факт внесения записи о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц (если в деле уже имеются копии названных документов, то возможно представление выписки из единого государственного реестра юридических лиц, свидетельствующей об отсутствии изменений в учредительных документах юридического лица);

- документа, подтверждающего полномочия лица, заключающего договор аренды от имени юридического лица;

б) для индивидуальных предпринимателей:

- свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о постановке на учет физического лица в налоговом органе по месту жительства, 

- документа, подтверждающего факт внесения записи об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей;

в) для физических лиц:

- паспорта гражданина Российской Федерации;

- свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации.

В установленном федеральным законодательством с субъектам малого и среднего предпринимательства разрешается заключение на новый срок без проведения торгов договоров аренды. В этом случае необходимо представить:

1) справку о составе участников и доле их участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) юридического лица, подписанную руководителем и заверенную печатью юридического лица;

2) справку о средней численности работников за предшествующий календарный год, подписанную руководителем и заверенную печатью юридического лица;

3) справку о выручке от реализации товаров (работ, услуг) или о балансовой стоимости активов (остаточной стоимости основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год, подписанную руководителем, главным бухгалтером и заверенную печатью юридического лица.

Сведения, содержащиеся в вышеуказанных справках, необходимо подтвердить налоговыми документами.

Предоставление (дача согласия на сдачу) в аренду объектов муниципальной собственности муниципального образования Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области за исключением закрытого перечня случаев, указанных в ч. 1 ст. 171 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», путем проведения торгов после принятия решения о предоставлении (даче согласия на сдачу) в аренду осуществляется в соответствии с приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»

2.6.2. Запрещено требовать предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.6.3. Запрещено требовать предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами.

2.6.4. Физические лица оформляют обращения ручным (чернилами или пастой синего или фиолетового цвета) или машинописным способом.

Юридические лица оформляют письменное обращение машинописным способом на бланке юридического лица с обязательным удостоверением подписи должностного лица печатью юридического лица.

Копии документов заверяются заявителем в установленном порядке. Копии документов, состоящие более чем из одного листа, кроме того, должны быть пронумерованы и прошнурованы. Подготовка документов, прилагаемых к письменному обращению, осуществляется заявителем (представителем заявителя) самостоятельно до обращения за предоставлением государственной услуги.

2.6.5. Объекты муниципальной собственности муниципального образования Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области не сдаются в аренду при наличии у заявителя задолженности и (или) пени за несвоевременное перечисление арендной платы за имущество муниципальной собственности муниципального образования Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области. Подтверждением отсутствия задолженности являются справки, выданные органом, учреждением, казенным предприятием, предприятием, по запросу Администрации. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме.

2.7.2. Документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6.4 настоящего Административного регламента

2.7.3. Предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения.

2.7.4. Заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1.В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случаях:

- выявление в представленных в соответствии с п. 2.6.1 настоящего Административного регламента документах недостоверных сведений. Проверка достоверности сведений, содержащихся в представленных документах, осуществляется путем сопоставления их с информацией, полученной от компетентных органов или организаций, выдавших документ (документы), а также полученной иными способами, разрешенными федеральным законодательством;

- отказ в согласовании письменного обращения отраслевым органом;

- непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента;

- наличия в представленных письменных обращениях не полных сведений, указанных в п. 2.10 настоящего Административного регламента;

- принятие в отношении запрашиваемого объекта решения о его предоставлении в аренду другому лицу;

- наличия спора о праве собственности на запрашиваемый объект;

- предназначение запрашиваемого объекта к использованию для нужд муниципального образования Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области;

- отсутствие в реестре муниципальной собственности муниципального образования Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области запрашиваемого объекта;

- установленных федеральным законодательством.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае предоставления (даче согласия на сдачу) объекта муниципальной собственности муниципального образования Русановского  сельского поселения Угранского района Смоленской области в аренду путем проведения торгов, помимо перечисленного выше, установлен Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса».

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1.Для предоставления муниципальной услуги требуется обращение в Межрайонную ИФНС России №2 по Смоленской области (215110,г.Вязьма, ул.Космонавтов, д.2) для получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц.

2.9.2.Для предоставления муниципальной услуги требуется обращение за услугой по нотариальному оформлению законных представителей заявителей по доверенности, выданной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

(пункт 2.11. в редакции постановления Администрации Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области от11.10.2013 года №45)

2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления, обращения) о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, отчество (если имеется), адрес места жительства и (или) либо наименование организации и желаемое время приема. Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в журнал записи заявителей, который ведется на бумажных или электронных носителях. Заявителю сообщается время приема и номер окна (кабинета) для приема, в который следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение предварительной записи. 

2.11.3. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя предоставлении 

муниципальной услуги

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.13. Требования  к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.13.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.13.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.13.3. Центральный вход в здание, где располагается Администрация, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы органов, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу.

2.13.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности 

лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- настоящий Административный регламент.

2.13.6. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.
2.13.7. Для обслуживания людей с ограниченными возможностями помещения оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок.
 Доступность для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена:

 - возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;

- сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказанием им помощи в объектах (зданиях, помещениях), в которых предоставляются муниципальные услуги;

- надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются муниципальные услуги, местам ожидания и приема заявителей с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуском  сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при оказании инвалиду муниципальной  услуги;

- допуском в объекты (здания, помещения), в которых предоставляются  муниципальные услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказанием специалистами Администрации помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных  услуг наравне с другими заявителями
.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

(пункт 2.14. в редакции постановления Администрации Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области от 11.10.2013 года № 45)

2.14.1 Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет.

2.14.2 Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются;

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

2) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность (1 раз по 15 минут);

3) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;

4)возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги»;

2.15. Особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.15.1. Запросы и обращения могут быть направлены в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет.

2.15.2. Запросы и обращения, поступившие в Администрацию в форме электронного документа, подлежат рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом для письменных обращений. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) - для граждан или наименование юридического лица (организации) - для юридических лиц и иных организаций, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация письменного обращения о предоставлении муниципальной услуги, рассмотрение поступившего письменного обращения с прилагаемыми к нему документами;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в ее предоставлении по результатам рассмотрения обращения и поступивших документов;

- выдача заявителю правового акта о даче согласия на предоставление в аренду объекта муниципальной собственности муниципального образования Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области либо договора аренды и акта приема-передачи недвижимого имущества или сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги указана в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
3.2 Прием и регистрация заявления с документами

3.2.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является прием документов лично от заявителя (представителя заявителя), по почте или посредством электронного документооборота.

Для предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица представляют в Администрацию соответствующее письменное обращение (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту), а также документы, указанные в разделе 2.6.1 настоящего Административного регламента.

3.2.2. Сотрудник Администрации, отвечающий за делопроизводство (далее - ответственный сотрудник Администрации), регистрирует полученные документы и направляет их на рассмотрение Главе Администрации Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области или лицу, его замещающему, не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации документов. 

После рассмотрения Главой Администрации Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области или лицом, его замещающим, документы в течение одного рабочего дня передаются исполнителю.

Исполнитель в течение двух рабочих дней рассматривает поступившие документы и в случае установления у заявителя наличия задолженности приостанавливает предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом. 

О приостановлении предоставления муниципальной услуги и условиях возобновления ее предоставления заявитель уведомляется в пятидневный срок исполнителем.

3.2.3. Если заявитель в указанный в уведомлении срок не представил документы, свидетельствующие о ликвидации задолженности, предоставление муниципальной услуги прекращается без дополнительного уведомления заявителя. Дело и документы заявителя помещаются на хранение в архив Администрации.

Если заявитель представил документы, свидетельствующие о ликвидации задолженности, предоставление муниципальной услуги возобновляется.

3.2.4. При отсутствии у заявителя задолженности по арендной плате и (или) пени за несвоевременное перечисление арендных платежей за объекты муниципальной собственности Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области, ранее сданные заявителю в аренду, а также соответствии представленных документов требованиям действующего законодательства Российской Федерации и требованиям настоящего Административного регламента, исполнитель рассматривает поступившие документы и подготавливает правовой акт о сдаче (даче согласия на сдачу) в аренду объектов муниципальной собственности Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области.

Исполнитель направляет указанный проект документа посредством электронного документооборота на визирование Главе Администрации Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области.

Глава Администрации Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области в течение одного рабочего дня рассматривает указанный в абзаце 1 настоящего пункта проект документа и визирует его.

Далее правовой акт о предоставлении (даче согласия на сдачу) в аренду объектов муниципальной собственности сельского поселения Угранского района Смоленской области, направляется на подпись Главе Администрации Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области посредством электронного документооборота и после его подписания регистрируется специалистом Администрации в день его подписания.

Исполнитель в двухдневный срок со дня поступления документов о предоставлении (даче согласия на сдачу) в аренду объектов муниципальной собственности Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области обеспечивает уведомление заявителя о необходимости явиться в Администрацию Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области для получения правового акта о предоставлении (даче согласия на сдачу) в аренду объектов муниципальной собственности Русановского  сельского поселения Угранского района Смоленской области.

В случае если общая площадь сдаваемого в аренду объекта более 100 квадратных метров, исполнитель подготавливает проект распоряжения Администрации Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области о предоставлении (даче согласия на сдачу) в аренду объекта.

Проект распоряжения Главы Администрации Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области о предоставлении (даче согласия на сдачу) в аренду объекта вносится на рассмотрение Главе.

3.2.4. В случае выявления несоответствия сведений, указанных в письменном обращении, и прилагаемых к нему перечню документов, установленному в разделе 2 настоящего Административного регламента, заявителю в течение 20 рабочих дней со дня поступления письменного обращения в Администрацию направляется сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием его причины.

Сообщение должно быть подписано Главой или лицом, его замещающим.

Юридическим фактом – основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги – является получение специалистом Администрации заявления с документами о представлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование. 

Заявление, направленное в Администрацию почтовым отправлением, регистрируется в порядке делопроизводства и направляется специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. На приложенные к заявлению документы составляется опись.

При личном обращении заявителя специалист проверяет его личность, устанавливает предмет обращения и определяет его подведомственность.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут. 

Специалист Администрации регистрирует представленное заявление в журнале учета входящей корреспонденции Администрации, сообщает заявителю:

- присвоенный входящий номер;

- количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

- количество листов в каждом экземпляре документа;

- фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы; 

- телефон, фамилия и инициалы специалиста, у которого заявитель в течение срока осуществления процедуры предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

Специалист Администрации, осуществляющий регистрацию входящей корреспонденции, передает заявление с документами в порядке делопроизводства специалисту ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут. Действие совершается в день обращения заявителя.

3.3.3. Проведение экспертизы заявления с документами

Юридическим фактом – основанием для начала процедуры проведения экспертизы заявления с документами - является получение его специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

При проведении экспертизы заявления с документами специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, вправе обращаться к заявителю, в соответствующие государственные органы и организации для получения дополнительной информации, в том числе по телефону или электронной почте. При этом заявитель вправе устно или в письменном виде представить указанному специалисту соответствующую информацию.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- устанавливает, является ли имущество, испрашиваемое к передаче в аренду, безвозмездное пользование, собственностью муниципального образования Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области;

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня (перечней) документов, представляемых для получения муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

- удостоверяется, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Максимальный срок выполнения действия составляет – 40 минут.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При желании заявителя устранить препятствия, приостановив подачу документов на предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги 

формирует перечень выявленных препятствий для предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование в 2 экземплярах и передает его заявителю для подписания. Первый экземпляр перечня выявленных препятствий для предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование вместе с представленными документами передается заявителю, второй - остается у специалиста. Приостановление предоставления муниципальной услуги возможно на срок не более - 25 дней.

В случае если комплект документов, необходимых для предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, получен по почте, при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет действия, установленные процедурой отказа в приеме документов в соответствии с настоящим Административным регламентом.

Максимальный срок выполнения действия составляет 35 минут.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет наличие в реестре муниципальной собственности муниципального образования Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области записей об имуществе, запрашиваемом в аренду, безвозмездное пользование, и соответствие данных об этом объекте, содержащихся в Реестре, данным, содержащимся в документах на предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование:

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.

- сверяет данные поэтажного плана паспорта БТИ и данные об имуществе, содержащиеся в документах на предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование:

- нумерацию помещений, запрашиваемых в аренду, безвозмездное пользование;

- площадь помещений, запрашиваемых в аренду, безвозмездное пользование.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

- проверяет сведения о наличии в Администрации договоров аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления, заключенных в отношении имущества, запрашиваемого в аренду, безвозмездное пользование.

Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут.

- проверяет сведения о наличии в Администрации ранее заключенных договоров аренды муниципального имущества с участием заявителя на стороне арендатора.

В случае выявления таких договоров устанавливается факт наличия или отсутствия задолженности по платежам по данным договорам.

Максимальный срок выполнения действия составляет 25 минут.

Общий максимальный срок проверки сведений не может превышать 3 часов.

-осуществляет правовую экспертизу представленных учредительных документов (устав, учредительный договор) и документов, подтверждающих 

полномочия представителя заявителя на заключение договора аренды, безвозмездного пользования, на предмет наличия данных полномочий.

3.3.4. Подготовка проекта решения о предоставлении муниципальной услуги, подготовка сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка документов для предоставления муниципальной преференции.

Юридическим фактом – основанием для начала проведения данной процедуры - является наличие или отсутствие оснований для предоставления муниципальной услуги.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги принимается одно из следующих решений:

- о проведении торгов на право аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества;

- о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов;

- о предоставлении заявителю муниципальной преференции;

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливается сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным настоящим Административным регламентом.

В случае принятия решения о предоставлении муниципального имущества в аренду, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги обеспечивает проведение независимой оценки годового размера арендной платы в соответствии с Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации». 

После получения отчета независимого оценщика о размере арендной платы за муниципальное имущество, запрашиваемое в аренду, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, извещает заявителя по телефону о размере арендной платы. В случае необходимости готовит письменное извещение.

Максимальный срок выполнения действия -24 часа.

В случае выражения заявителем несогласия с размером арендной платы, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет подготовку письма заявителю о прекращении процедуры предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия - 30 минут.

Решение о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование или решение о предоставлении муниципальной преференции принимается в форме постановления Администрации.

Максимальный срок подготовки проекта постановления, его согласования и внесения на рассмотрение Главы Администрации – 72 часа;

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливается проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок подготовки проекта сообщения – 2 часа.

Для получения согласия на предоставление муниципальной преференции, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, совместно с 

заявителем готовят заявление в Управление Федеральной антимонопольной службы по Смоленской области о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и пакет документов в соответствии со статьей 20 Федерального закона от 26.06.2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции». 

Максимальный срок подготовки документов – 7 дней с момента получения заявления.

4. Формы контроля за исполнением настоящего Административного регламента

(раздел 4 в редакции постановления Администрации Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области №45 от 11.10.2013 года)

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а так же принятием решений ответственными лицами 

4.1.1 Глава Администрации осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий и административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.1.2 Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой Администрации или уполномоченными лицами проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми.

4.2.2 Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими.

4.2.3 Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в ходе проведения проверок в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным Главой Администрации.

4.2.4 Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2.5 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с федеральным и областным законодательством.

4.3.Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1 Должностные лица, муниципальные служащие Администрации несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3.2 В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном федеральным и областным законодательством, нормативными правовыми актами Администрации».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы:

Главе Администрации Русановского сельского поселения Угранского района Смоленской области , 215430, Смоленская обл., Угранский район, д. Русаново, ул. Центральная, д.11, 8(48137) 2-61-30.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в Администрацию.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего Административного регламента.

5.8. В случае если жалоба поступила в форме электронного документа ответ заявителю направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе.

Приложение №1

к административному регламенту 

«Предоставление в аренду и 

безвозмездное пользование 

муниципального имущества

муниципального образования

Русановского сельского поселения 

Угранского района Смоленской 

области»

Примерная форма письма на заключение договора

аренды, безвозмездного пользования

Главе муниципального

образования Русановского сельского

поселения Угранского района

Смоленской области

_____________________________________ _____________________________________

Уважаемый (ая)!
Прошу Вас предоставить в аренду (безвозмездное пользование) нежилое помещение общей площадью __________кв. м (поз. ___________ по техническому паспорту) в здании по адресу:____________________________________________
для использования под:___________________________________________________

Учредительные документы арендатора (ссудополучателя) прилагаются.

Приложение:

Подпись и печать арендатора (ссудополучателя)

Приложение №2

к административному регламенту 

«Предоставление в аренду и 

безвозмездное пользование

муниципального имущества

муниципального образования

Русановского сельского поселения 

Угранского района Смоленской 

области»

БЛОК-СХЕМА

общей структуры представления муниципальной услуги

«Предоставление в аренду и безвозмездное пользование

муниципального имущества Русановского сельского поселения


Угранского района Смоленской области


┌────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Консультация заявителя муниципальной услуги │

└────────────────────────────────────────────────────────┘

┌───────────────────────────────────────────────────────┐

│ Прием и регистрация заявления с документами │

└───────────────────────────────────────────────────────┘ 

┌───────────────────────────────────────────────────────┐

│ Проведение экспертизы заявления с документами │

└───────────────────────────────────────────────────────┘ 

┌───────────────────────┐ 

│ Подготовка проекта │ 

│ сообщения об отказе │ 

└───────────────────────┘ 

